
" نظام إدارة الاجتماعات هو مجموعة من الأدوات والتقنيات
التي تساعد في تنظيم وعقد الاجتماعات يتضمن ذلك تخطيط
الاجتماعات وإدارة المهام وجدول الأعمال ومشاهدة محضر
الاجتماع ومتابعة القرار، يوفر نظام إدارة اللجان والاجتماعات
مجموعة من الميزات التي تساعد في تنظيم وإدارة اللجان

والاجتماعات بشكل فعال "
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تواصل معنا :تواصل معنا :تواصل معنا :



الخصائص والمميزاتالخصائص والمميزاتالخصائص والمميزات
الصلاحيات 

شاشه الاجتماع الحالي للعضو

شاشة الاجتماع الحالية للمنسق

تقارير

لجان

القاعات

التصويت

الأرشيف

محضر الإجتماع

إدارة المستخدمين

الدعوات

الإشعارات

ادمن صلاحيات لجميع الأمور
مدیر صلاحيات لجميع الأمور باستثناء اضافة

مستخدمين - الاجهزة
موظف التقويم - الأرشيف - التقارير

إمكانية إضافة قرار أو مهمة
اخفاء وإظهار التصويت والمتحدثين

إمكانية التصويت
عرض نتائج التصويت

النظر فقط إلى القرارات والمهام
النظر فقط للتصويت والمتحدثين

إمكانية التصويت
عرض نتائج التصويت

معرفة المهام والقرارات
تفاصيل الاجتماعات

إظهار المرفقات

معرفة المهام والقرارات
الإجتماعات

تفاصيل إضافة لجنة وتعديلها
عرض تفاصيل قائمة اللجان

إظهار المرفقات

ما قبل الاجتماع 
اثناء الاجتماع

إضافة تفاصيل القاعة
تعديل وحذف القاعات

إضافة صورة للقاعة

الإطلاع على معلومات جميع الإجتماعات التي وضعت
إمكانية عرض الأجندة والمتحدثين

إمکانية الإطلاع على تقرير كل إجتماع
حذف معلومات الإجتماع

المعلومات العامة للإجتماع
معرفة المتحدثون والمواضيع

عرض المدعويين والقرارات والمهام بكل إجتماع
عرض إجابات المدعويين بالتصويت

عرض المرفقات
حذف معلومات الإجتماع

إضافة مستخدم جديد وإمكانية التعديل على بيانات
المستخدم

تحديد صلاحية المستخدم
تحديد دور المستخدم

إمكانية معرفة معلومات الإجتماع قبل الإنضمام إليه
إمكانية رفض الدعوة مع ذكر السبب

معرفة حالة الإجتماع
إظهار وقت بداية ونهاية الإجتماع

مهمة جديدة
قم بتغيير كلمة المرور

تعيين كمتحدث
دعوة إلى اجتماع جديد


